
Polecenie służbowe Nr 41/ 2026 

Dyrektora jednostki budżetowej m.st. Warszawy „Lasy Miejskie – Warszawa” 

z dnia 05.10.2026 r. w sprawie: 

 wprowadzenia Regulaminu zajęć edukacyjnych Lasów Miejskich – Warszawa 

 

 

Na podstawie § 4 pkt 1 i § 5 pkt 1 Statutu Lasów Miejskich -Warszawa, stanowiącego załącznik nr 1 do 

Uchwały nr VI/94/2007 Rady miasta stołecznego Warszawy z dnia 2 marca 2007 (z późn. zm.) roku 

w sprawie utworzenia jednostki budżetowej m.st. Warszawy pod nazwą „Lasy Miejskie – Warszawa”, 

polecam, co następuje: 

§ 1 

Wprowadzam Regulamin zajęć edukacyjnych Lasów Miejskich – Warszawa, stanowiący załącznik do 

niniejszego polecenia.  

§ 2 

Zasady porządkowe wynikające z § 4 Regulaminu, o którym mowa w § 1 niniejszego Polecenia 

służbowego winny być ogłoszone w Centrum Edukacji Przyrodniczo-Leśnej Lasów Miejskich – 

Warszawa, Centrum Edukacji Ekologicznej Lasów Miejskich – Warszawa w miejscu publicznie 

dostępnym oraz na stronie internetowej www.lasymiejskie.waw.pl. 

§ 3 

Wykonanie niniejszego polecenia służbowego powierzam Kierownikowi Działu ds. Promocji i Dydaktyki. 

§ 4 

Polecenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

§ 5 

Z dniem wejścia w życie niniejszego polecenia, traci moc polecenie służbowe Nr 14/2025 z dnia 

19.03.2025 r.  
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REGULAMIN  

ZAJĘĆ ORAZ OBIEKTÓW EDUKACYJNYCH 

LASÓW MIEJSKICH – WARSZAWA 

 

§ 1 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. Lasy Miejskie – Warszawa organizują zajęcia edukacyjne podnoszące świadomość ekologiczną 

poprzez upowszechnianie wiedzy o środowisku przyrodniczym w formie zajęć stacjonarnych 

i terenowych.  

2. Regulamin określa zasady rezerwacji i udziału w zajęciach edukacyjnych organizowanych przez 

Lasy Miejskie – Warszawa, niezależnie od miejsca ich prowadzenia. Miejscem zajęć może być 

obiekt edukacyjny, teren leśny albo inne miejsce wskazane w ofercie lub potwierdzeniu 

rezerwacji. Termin, temat, czas trwania, grupa wiekowa, limit uczestników oraz szczególne 

wymagania bezpieczeństwa są każdorazowo określane w opisie zajęć i potwierdzeniu 

rezerwacji. 

3. Zajęcia prowadzone są dla grup zorganizowanych (szkół, przedszkoli), a także osób 

indywidualnych.  

a. Dla szkół i przedszkoli zajęcia pogrupowane są według przedziałów wiekowych 

uczestników zajęć (przedszkole, szkoła podstawowa klasy 1-3, szkoła podstawowa klasy 

4-5, szkoła podstawowa klasy 6-8, szkoła ponadpodstawowa). 

b. Dla osób indywidualnych zajęcia pogrupowane są według przedziałów wiekowych 

uczestników (dla rodzin z dziećmi do 18. roku życia, dla osób dorosłych od 18. roku 

życia). Ewentualne odstępstwa od ogólnie przyjętego kryterium wiekowego zostaną 

wskazane w formularzu zgłoszeniowym na zajęcia. 

4. Ilekroć w niniejszym Regulaminie użyte jest określenie: 

a. Organizator, należy przez to rozumieć Lasy Miejskie – Warszawa; 

b. Miejsce zajęć, należy przez to rozumieć wskazany przez Organizatora w ofercie zajęć lub 

potwierdzeniu rezerwacji obiekt albo teren, w którym prowadzone są zajęcia, w 

szczególności Centrum Edukacji Przyrodniczo-Leśnej Lasów Miejskich – Warszawa, 

Centrum Edukacji Ekologicznej Lasów Miejskich – Warszawa, Stodoła Edukacyjna Lasów 

Miejskich – Warszawa, kompleks leśny położony na terenie m.st. Warszawy albo inne 

miejsce udostępnione Organizatorowi w celu przeprowadzenia zajęć; 

c. Centrum Edukacji Przyrodniczo-Leśnej Lasów Miejskich – Warszawa (CEPL), należy przez 

to rozumieć obiekt edukacyjny przy ul. Rydzowej 1a; 



d. Centrum Edukacji Ekologicznej Lasów Miejskich – Warszawa (CEE), należy przez to 

rozumieć obiekt edukacyjny przy ul. Papirusów 3/3A; 

e. Stodoła Edukacyjna Lasów Miejskich – Warszawa (Stodoła), należy przez to rozumieć 

obiekt edukacyjny przy ul. Leśnej 61; 

f. Zajęcia, należy przez to rozumieć zajęcia edukacyjne odbywające się w obiektach 

edukacyjnych lub na terenach leśnych pozostających we władaniu m.st. Warszawy, 

organizowane przez Lasy Miejskie – Warszawa; 

g. Edukator, osoba prowadząca Zajęcia z upoważnienia Organizatora; 

h. Uczestnik, należy przez to rozumieć osobę uczestniczącą w Zajęciach, która została na nie 

zapisana w ramach pogrupowania, o którym mowa w ust. 3; 

i. Opiekun prawny (rodzic, rodzice) należy przez to rozumieć opiekuna prawnego Uczestnika, 

sprawującego nad nim opiekę oraz odpowiedzialnego za niego, w sytuacji, gdy Uczestnik 

jest niepełnoletni. 

j. Opiekun grupy, należy przez to rozumieć pełnoletnią osobę wskazaną przez szkołę, 

placówkę lub innego zgłaszającego, sprawującą podczas Zajęć bieżącą opiekę 

organizacyjną i wychowawczą nad grupą; status Opiekuna grupy nie oznacza uznania tej 

osoby za Opiekuna prawnego Uczestników. 

5. Lasy Miejskie – Warszawa prowadzą Zajęcia dla grup zorganizowanych oraz osób 

indywidualnych, w dniach i godzinach podanych do wiadomości na stronie internetowej 

www.lasymiejskie.waw.pl. 

6. Lasy Miejskie – Warszawa zastrzegają sobie prawo otwarcia i zamknięcia obiektów 

edukacyjnych także w inne dni, niż określone w ust. 5 oraz wprowadzenia dodatkowych zasad 

w zakresie przebywania zwiedzających na terenie CEPL, CEE i Stodoły. 

7. Zajęcia edukacyjne organizowane przez Lasy Miejskie – Warszawa są bezpłatne. 

8. Rezerwacji Zajęć należy dokonać za pomocą formularza zgłoszeniowego znajdującego  

się na stronie www.lasymiejskie.waw.pl. 

§ 2 

ZAJĘCIA DLA GRUP ZORGANIZOWANYCH 

1. Lasy Miejskie – Warszawa prowadzą Zajęcia edukacyjne dla grup zorganizowanych, minimum 

8-osobowych, po wcześniejszej rezerwacji.  

2. Maksymalna liczba Uczestników w jednej grupie nie może przekraczać 30 osób. 

3. W Zajęciach organizowanych dla szkół i przedszkoli mogą uczestniczyć dzieci 

w wieku od 3 lat oraz opiekunowie grupy. 

4. Do liczby Uczestników Zajęć nie wlicza się opiekunów grup. 
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5. Kryterium wiekowe uczestników zajęć określane jest indywidualnie dla każdego tematu zajęć 

i podane jest w czasie rejestracji. Organizator ma prawo odmówić udziału w zajęciach 

uczestnikom niespełniającym wcześniej określonego kryterium wiekowego. 

6. Każda zorganizowana grupa osób nieletnich przebywająca na terenie CEPL, CEE bądź Stodoły 

lub biorąca udział w zajęciach musi pozostać pod opieką opiekunów grupy. 

7. Podczas Zajęć organizowanych przez Lasy Miejskie – Warszawa opiekunowie  

grup muszą być obecni przez cały czas trwania zajęć, dbając o utrzymanie dyscypliny  

i bezpieczeństwo osób małoletnich oraz pomagając w prowadzeniu Zajęć. 

8. Opiekun ponosi odpowiedzialność za zachowanie swoich podopiecznych oraz za wyrządzone 

przez nich szkody, co potwierdza, składając oświadczenie o zapoznaniu się z postanowieniami 

niniejszego regulaminu przed przystąpieniem do zajęć. 

9. Po dokonaniu zapisu grupy o specjalnych potrzebach rozwojowych i edukacyjnych osoba 

zapisująca powinna się skontaktować z centrum edukacji wybranym podczas dokonywania 

zapisu pod numerem telefonu 506 395 592 (CEPL) lub 723 557 207 (CEE) w celu ustalenia 

szczegółów wizyty i podania ewentualnych szczególnych wymagań co do organizacji zajęć. 

10. W przypadku konieczności odwołania zajęć osoba zapisująca powinna poinformować o tym 

Lasy Miejskie – Warszawy poprzez kontakt telefoniczny: 506 395 592 (CEPL), 723 557 207 (CEE) 

lub mailowy: edukacja@lasymiejskie.waw.pl. 

11. Rola edukatora to wyłącznie prowadzenie zajęć. Edukator nie może przejąć opieki nad dziećmi. 

 

§ 3 

OSOBY INDYWIDUALNE 

1. W zajęciach dla rodzin mogą uczestniczyć dzieci i młodzież w wieku od 3 do 18 lat oraz ich 

opiekunowie (chyba, że w formularzu zgłoszeniowym na zajęcia wskazano inaczej). 

2. W zajęciach dla osób dorosłych mogą uczestniczyć osoby w wieku od 18. roku życia (chyba, że 

w formularzu zgłoszeniowym na zajęcia wskazano inaczej). 

3. W zajęciach mogą uczestniczyć osoby, które dokonały wcześniej rezerwacji. 

4. Liczbę dostępnych na zajęciach miejsc jak i kryterium wiekowe określa każdorazowo 

organizator. 

5. Organizator zastrzega sobie możliwość weryfikacji wieku na podstawie dokumentu tożsamości 

lub legitymacji szkolnej ze zdjęciem. Brak okazania dokumentu tożsamości lub legitymacji 

szkolnej w celu weryfikacji wieku jest równoznaczny z rezygnacją uczestnika z zajęć.  

 

 

 



§ 4 

ZASADY PORZĄDKOWE 

1. W sytuacji, gdy grupa przybędzie z opóźnieniem, edukator ma prawo skrócić czas trwania zajęć 

o czas spóźnienia tak, aby zajęcia zakończyły się zgodnie z planem.  

2. Edukator ma prawo odmówić prowadzenia zajęć w przypadku: 

a. gdy spóźnienie grupy przekroczy 15 (piętnaście) minut; 

b. niesprzyjających warunków atmosferycznych; 

c. nienależytego przygotowania do zajęć, w szczególności niedostosowania ubioru 

uczestników zajęć do pogody i warunków terenowych (np. spodnie z długimi nogawkami, 

nakrycie głowy, buty o możliwie terenowym charakterze, ew. elementy 

przeciwdeszczowe); 

d. nagannego zachowania uczestników zajęć; 

e. przybycia na zajęcia grupy uczestników, której stan osobowy jest niższy lub przewyższa 

liczbę uczestników wskazanych w § 2 ust. 1 i 2 regulaminu; 

f. z innych przyczyn losowych, niezależnych od Lasów Miejskich – Warszawa. 

3. Edukator ma prawo odmówić udziału w zajęciach lub wyprosić z zajęć osobę, której zachowanie 

zagraża bezpieczeństwu innych uczestników zajęć, sprzętu lub przestrzeni. 

4. Za zniszczenia mienia powstałe przez osoby nieletnie podczas trwania zajęć edukacyjnych 

odpowiadają i ponoszą odpowiedzialność (również materialną) opiekunowie prawni 

uczestników zajęć. 

5. Za bezpieczeństwo uczestników zajęć edukacyjnych organizowanych przez Lasy Miejskie – 

Warszawa odpowiedzialność prawną ponoszą opiekunowie grup. 

6. Obowiązkiem uczestników zajęć lub ich opiekunów jest odpowiednie zabezpieczenie 

pozostawionych rzeczy osobistych. Lasy Miejskie – Warszawa nie ponoszą odpowiedzialności 

za straty wynikłe w tym zakresie.  

7. Osobom znajdującym się na terenie Centrum Edukacji Przyrodniczo-Leśnej Lasów Miejskich – 

Warszawa, Centrum Edukacji Ekologicznej Lasów Miejskich – Warszawa lub Stodoły 

Edukacyjnej Lasów Miejskich – Warszawa zakazuje się: 

a. wynoszenia elementów wyposażenia poza ich teren;  

b. przenoszenia elementów wyposażenia poza przeznaczone dla nich miejsca;  

c. niszczenia jakichkolwiek elementów wyposażenia, w tym zrywania i niszczenia  

roślin lub ich części;  

d. wprowadzania zwierząt, z wyłączeniem psów przewodników i psów  

asystujących;  

e. wnoszenia i spożywania alkoholu, palenia tytoniu, wnoszenia i korzystania ze środków 

odurzających, korzystania z papierosów elektronicznych;  



f. wnoszenia broni, materiałów wybuchowych i innych niebezpiecznych  

dla życia i zdrowia przedmiotów;  

g. jeżdżenia po terenie rowerami, hulajnogami, deskorolkami lub innymi  

podobnymi urządzeniami wyposażonymi w napęd elektryczny;  

h. prowadzenia działalności handlowej;  

i. organizowania imprez komercyjnych czy prywatnych wydarzeń okolicznościowych, np. 

urodzin;  

j. zajmowania wiat piknikowych znajdujących się na terenie CEPL i CEE w celu organizacji 

imprez komercyjnych czy prywatnych; 

k. prowadzenia działalności reklamowej lub agitacji politycznych. 

8. Organizator nie przyjmuje rezerwacji na zajęcia stanowiące część prywatnych wydarzeń 

okolicznościowych. 

9. Na terenie CEPL, CEE i Stodoły obwiązuje zakaz przebywania osób nietrzeźwych, znajdujących 

się pod wpływem środków odurzających lub zachowujących się w ten sposób, że zagrażają 

bezpieczeństwu innych osób i eksponatów lub naruszających ogólnie przyjęte normy porządku 

publicznego. 

10. Lasy Miejskie – Warszawa zastrzegają sobie prawo do wyłączenia dowolnej części terenu CEPL, 

CEE lub Stodoły z użytkowania. 

11. Teren CEPL, CEE i Stodoły objęty jest ochroną fizyczną. Firma realizująca zadania ochrony 

upoważniona jest do zapewnienia bezpieczeństwa oraz do egzekwowania postanowień 

niniejszego Regulaminu, w szczególności w zakresie § 4 Regulaminu. 

12. Osoby naruszające powyższe zakazy zostaną wyproszone z zajęć. 

13. W przypadku ogłoszenia komunikatu o ewakuacji wszystkie osoby przebywające na terenie 

CEPL, CEE lub Stodoły zobowiązane są do bezzwłocznego opuszczenia budynku najbliższym 

wyjściem ewakuacyjnym i bezwzględnego podporządkowania się poleceniom pracowników 

Lasów Miejskich – Warszawa i ochrony. 

§ 5 

ZAJĘCIA LABORATORYJNE 

1. Podczas zajęć laboratoryjnych postanowienia niniejszego paragrafu mają pierwszeństwo przed 

ogólnymi zasadami Regulaminu. 

2. Edukator ma prawo odmówić udziału w zajęciach w Laboratorium lub wyprosić z zajęć osobę, 

której zachowanie zagraża bezpieczeństwu swojemu lub innych uczestników zajęć, sprzętu czy 

przestrzeni. 

3. W laboratorium dostępne są następujące typy aktywności: zajęcia dla grup zorganizowanych 

oraz zajęcia dla osób indywidualnych.  



4. Ustanawia się następujące zasady prowadzenia zajęć dla grup zorganizowanych 

w laboratoriach:  

a. zajęcia dla grup zorganizowanych w laboratorium przeznaczone są dla młodzieży 

od 4 klasy szkoły podstawowej wzwyż;  

b. edukator ma prawo odmówić udziału w zajęciach grupom niespełniających kryterium 

wiekowego;  

5. Ustanawia się następujące zasady prowadzenia aktywności dla osób indywidualnych:  

a. zajęcia w laboratorium dla osób indywidualnych przeznaczone są dla osób od 9. roku 

życia;  

b. w aktywnościach dla osób indywidualnych w laboratorium na jednego pełnoletniego 

opiekuna nie może przypadać więcej niż troje dzieci w wieku poniżej 13 lat. 

6. Zabrania się wnoszenia do laboratorium żywności i napojów. 

7. Na zajęciach dla osób indywidualnych za bezpieczeństwo uczestników nieletnich odpowiadają 

ich opiekunowie prawni.  

8.  Sprzęt laboratoryjny należy użytkować zgodnie z jego przeznaczeniem i stosować się do 

poleceń wydawanych przez edukatora. Nieprawidłowa obsługa może prowadzić do sytuacji 

zagrażających bezpieczeństwu użytkownika lub osób w pobliżu. Organizator nie ponosi 

odpowiedzialności za jakiekolwiek zdarzenia wynikłe z niestosowania się do poleceń edukatora 

lub niewłaściwego korzystania ze sprzętu.  

§ 6 

OCHRONA WIZERUNKU EDUKATORA 

1. Podczas zajęć obowiązuje zakaz nagrywania obrazu oraz rejestrowania głosu. 

2. Rozpowszechnienie wizerunku edukatora poprzez wykonywanie zdjęć może się odbyć 

wyłącznie za jego zgodą. Edukator powinien zostać poinformowany, gdzie jego wizerunek 

zostanie opublikowany (np. media społecznościowe, komunikatory, strony www). 

§ 7 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

W zakresie spraw nieobjętych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje kierownik Działu 

ds. Promocji i Dydaktyki w uzgodnieniu z dyrektorem Lasów Miejskich – Warszawa. 

 

 

 


